KAHLENAPIA

abesreyeHHA JIOKYMEHTYBAHHA YIIPaBJIHCHKOI

indopmariii Ta opranizarnii poboT 3 fOKyMeHTaMM

€ BasKJIVBYIM YJHHVKOM YCIIITHOI poboTH YHIBEPCH-
Tetry. 1{r0 pyHKITiI0 BUKOHY€E KaHIeNApPid, Aka 3abesneuye
JIOKYMEHTAIliIHy JiAJbHICTE PEKTOPATy Ta CTPYKTYPHUX
IiAPO3aiJIiB HAaBYAJIBHOTO 3aKJay, BeJeHH JiJIOBOJICTBA,
3MIJICHEHHA KOHTPOJIIO 33 IIPOXOIKEHHAM 1 BUKOHAHHAM
JIOKYMEeHTIB, 30epiraHHA JOKYMEHTIB, HaJaHHA MeTOANY-
HOI Ta IPaKTUYHOI JOIOMOTIY 3 VX IIUTaHb CTPYKTYPHUM
migposxpinam BHS3.

OCHOBHMMN 3aBIAHHAMMU KaHIEJAPIl € IpuiiMaHHs,
peecTpyBaHHA, IIONIEPegHIV PO3IJIAL Ta IIepefada JIOKY-
MEHTIB 3TiHO 3 PO3MIOAiIIOM 000B’A3KIB Ha PO3IJIAL KEPiB-
HUIITBY 1 HA BUKOHaHHA B CTPYKTYPHI Nipo3ainm yHiBep-
CUTETY; PEECTPYBAHHSA Ta HAJCUJIAHHA 32 IPMU3HAUEHHAM
BUXIZHOI KOpPECIIOHIEHIIii; peecTpyBaHHA, TOBEJIEHHA JI0
BiZjoMa BMKOHABIIIB HaKa3iB Ta PO3NOPSAIIKEHb PEKTOPA;
BeJleHHs O0JIiKy Ta 3a0e3IedeHHs KOHTPOJIIO 32 BYACHUM
PO3IJIANOM YCHMX Ta IIMICbMOBUX 3BEpPHEHb I'POMAaAH;
3abesreyeHHa NOCTYyITy N0 ITyOJtiuHOi iHdopwmarrii; 30e-
piraHHA BXITHMX, BUXITHUX TOKYMEHTIB, AKi CTOCYIOTbCA
OiAJBHOCTI KaHIeJaApii, moxkymeHTiB 3 rpudom «Jia
CJIy3K0OBOTO KOPYMICTYBAaHHA» Ta PO3HOPAMUNX TOKYMEH-
TiB, AKl peecTPYyIOTbCA B KaHIEJIAPil; 3MiJICHEHHA KOHT-
POJIIO 3a CTPOKaMM IIPOXOJKEHHSA Ta BUKOHAHHA JIOKY-
MEHTIB, IiATOTOBKa MJOBINOK, 3BiTiB, iHdopwmarlii momo
mTaHb POOOTH 3 JOKyMeHTaMy; IIepeBipKa CTaHy OpraHi-
3aIlii AiJIOBOACTBA B CTPYKTYPHMUX HiIPO3aisax yHiBepCU-
TeTy, HaJlaHHA iM HeoOXiTHOI JOIOMOTY B yIOCKOHAJIEHHI
¢op™ i MmeToAiB POOOTH 3 JOKYMEHTAMIA.

Kpim Toro, rannesnapia pospodsde IHCTpyKIo 3 mijio-
BOZCTBA Ta HOMEHKJATYPY CIIPaB yHiIBepCUTeTY; 3abesneuye
00J1iK Ta KOHTPOJIb 32 30epiraHHAM IIeYaTOK i IIITaMIIiB yHiBEp-
CUTETY; 0POPMJIIOE IOCBITYEHHA ITPO BIAPAIKEHHA; 3aCBiIUye
KOIIil JJOKYMEHTIB B yCTaHOBJICHOMY IOPSAJAKY; IiTOTOBJIAE
i mepejae HaKa3y Ta PO3MOPAPKEHHA PEKTOpa Ha 30epiraHHA
B apxiB yHIBEepPCUTETY; B)KMBA€ 3aXOJiB IIIOZ0 3MEHIIIEHHHA
obcAry ciry»k00BOr0O JIMCTYBaHHA B yHiBepcuTeTi; 3abesneuye
KYJbTYPY ALIOBOJCTBA, BIIPOBAIYKEHHA HAYKOBOI oprasizartii
mmpaiyi, Cy4aCHMX TeXHIYHUX 3acobiB podOTH 3 ZOKyMeHTaMH,
KOMII'IoTepu3allii AiJIoBogHMX IIpoleciB; aHajuizye iHdopma-
11i10 ITPO JOKYMEHTO000IT, HeOOXIAHY JIA IPUIHATTA YIIPaBJIiH-
CBbKIX PillleHb; CIPUAE MiIBUINIEHHIO KBaJdikalii 3 muTaHb
JIIJIOBOZCTBA IIPalliBHMKIB, BINNOBIZAJBHUX 3a IiJIOBOLCTBO
B CTPYKTYPHUX MiAPO3MiIax YHIBEPCUTETY.
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